
Parcours d'initiation au Métier de Secrétaire de Mairie
Planning prévisionnel - Année 2023

Janvier Février Mars Avril

1 D 1 M
Gestion de la paie

Sébastien VARAGNAT

1 M Droit funéraire
Nicolas GRANGÉ

1 S

2 L 2 J 2 J
Finances Partie 2

2 D

3 M 3 V Stage en collectivité 3 V 3 L

Stage en collectivité4 M 4 S 4 S 4 M

5 J 5 D 5 D 5 M

6 V 6 L

Stage en collectivité

6 L

Stage en collectivité

6 J Intervention CDG

7 S 7 M 7 M 7 V Bilan CNFPT/CDG

8 D 8 M 8 M 8 S

9 L 9 J 9 J 9 D

10 M 10 V 10 V 10 L

11 M 11 S 11 S 11 M

12 J 12 D 12 D 12 M

13 V 13 L

Urbanisme
Sandrine MICHEL

13 L

Stage en collectivité

13 J

14 S 14 M 14 M 14 V

15 D 15 M 15 M 15 S

16 L Ouverture de la promo 2023 16 J
Finances Partie 1

16 J 16 D

17 M Accueil du public, communication et
relation professionnelles

Anne DAUTRIA

17 V 17 V 17 L

18 M 18 S 18 S 18 M

19 J
Environnement territorial

Véronique CHAUMET

19 D 19 D 19 M

20 V 20 L

Stage en collectivité

20 L Marchés publics
Olivier CLOET

20 J

21 S 21 M 21 M
Rédaction des actes

Laurence VEROT

21 V

22 D 22 M 22 M 22 S

23 L
État civil

Huguette VEROT

23 J 23 J élections
Xavier GICQUEL

23 D

24 M 24 V 24 V Stage en collectivité 24 L

25 M

Stage en collectivité

25 S 25 S 25 M

26 J 26 D 26 D 26 M

27 V 27 L
Stage en collectivité

27 L

Stage en collectivité

27 J

28 S 28 M 28 M 28 V

29 D 29 M 29 S

30 L
Ressources Humaines

Amandine VILLEMAGNE

30 J 30 D

31 M 31 V


