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L'OFFRE DE
FORMATION DE
L'’AMFA42

L’AMF42 accompagne les élus de la Loire dans
laccomplissement de leurs fonctions en proposant des
formations en étroite correspondance avec leurs
préoccupations.

L’association est agréée “Organisme de formation” par le
Ministere de UIntérieur depuis 2016 et s'appuie sur un reéseau
d’intervenants externes, choisis pour leur expertise et leurs
qualités pédagogiques.

“le formateur est trés abordable et
compétent dans le domaine de l'urbanisme,
les éechanges ont été tres intéressants.”

Les prérogatives du maire en matiére
d’urbanisme - Novembre 2024

¥

“Formation tres compléte. L'intervenante
était excellente dans son domaine.”

Le maire et les édifices religieux -
Mars 2024

o

“La présentation des deux formateurs
était trés intéressantes, merci a eux.”

Les pouvoirs de police du Maire -
Novembre 2024
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FINANCEMENT DE LA FORMATION
(2

LE FINANCEMENT

.

LE FINANCEMENT

PAR LA COLLECTIVITE

La formation des élus est une dépense obligatoire
pour la collectivité. Pour étre financable par la
collectivité, la formation doit étre en lien avec
I'exercice du mandat de I'élu local.

Communes adhérentes de moins de 999 habitants 75€
Communes adhérentes entre 1000 et 2999 habitants 150€
Communes adhérentes de 3000 habitants et plus
. 300€
Communes non adhérentes
Intercommunalités 300€

*Les tarifs ont été adoptés par le Conseil
d'administration de I'AMF42 le 10 février 2022.
*Les frais de repas ne sont pas inclus.

MODALITES D'INSCRIPTION

Depuis votre
(onglet Formations)

Ou via le

CONDITIONS D’ANNULATION

En cas d'annulation de la formation, I'AMF42 se réserve le
droit de facturer des frais d'annulation calculés comme suit :

—> Annulation > 15 jours avant le début de la formation :
aucun frais d'annulation

—3 Annulation comprise entre 15 et 7 jours avant le
début de la formation : les frais d'annulation sont
égaux a 50% du prix de la formation

Annulation <7 jours avant le début de la formation :
les frais d'annulation sont égaux a 100% du prix de
la formation

0/

S
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PAR LE DIFE

Chaque membre du Conseil Municipal peut
suivre des formations sans colGt pour la
collectivité grace a son Droit Individuel a la
Formation (DIF) géré par la Caisse des Dépbdts
et Consignations.

400€ par an / élu si non consommé une année
cumul possible a hauteur maximum de 800€

A l'issue de la formation, possibilité d'obtenir le
remboursement de vos frais de déplacement
et de restauration aupreés de la CDC

MODALITES D'INSCRIPTION

Connectez-vous a votre Compte Elu
( ) avec
votre

FORMATION

Cliquez sur le
pour afficher la formation

Créez votre dossier d'inscription au moins
11 jours ouvrés avant la formation

CONDITIONS D’ANNULATION

Vous avez mobilisé votre DIF mais vous devez annuler
votre participation ? Vous devez vous rendre sur votre
Compte Elu pour annuler votre dossier.

La formation débute dans plus de 7 jours ouvrés :
annulation possible sans perte de droits.

La formation débute dans moins de 7 jours
ouvrés : si cas de force majeure, vos droits seront
conservés. Sinon, vos droits seront perdus.

=

mGa 66
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LES FINANCES PUBLIQUES LOCALES ET LE BUDGET
COMMUNAL POUR 2025

MAITRISER LES FONDAMENTAUX DU BUDGET COMMUNAL : COMPRENDRE
LES PRINCIPES DES FINANCES LOCALES ET INTEGRER LES EVOLUTIONS
REGLEMENTAIRES RECENTES

OPTIMISER LA GESTION FINANCIERE : ANALYSER LES MARGES DE
MANCEUVRE ET PREPARER UN BUDGET ADAPTE AUX ENJEUX DE 2025

BILAN ET PRINCIPES DE BASE DE L'ANALYSE FINANCIERE

Analyses rétrospective et prospective
Calcul des ratios de potentiel fiscal, potentiel financier, effort fiscal et désendettement
Calcul des soldes intermédiaires de gestion

REPRISE ET MISE A JOUR DES NOUVEAUTES INTRODUITES PAR LA MISE EN CEUVRE DE LA M57
AU 1ER JANVIER 2024
Autorisations de programme (AP), autorisations d’engagement (AE) et leurs crédits de paiement (CP)
Fongibilité des crédits
Neutralisation de certains amortissements
Application du budget vert et la généralisation du Compte Financier Unique (CFU)

IMPACT DE LA LOI DE FINANCES INITIALE SUR LES BUDGETS DES COMMUNES (POUR CELA, IL FAUT QU'UNE
LOI DE FINANCES 2025 SOIT VOTEE)

Eléments du budget voté avant la censure de I'Assemblée Nationale
Fiscalité locale : la Contribution Territoriale Universelle

RECHERCHE DES MARGES DE MANCEUVRE DES COMMUNES QUI POURRONT AIDER LES ELUS
MUNICIPAUX A FINALISER LEUR BUDGET 2025

INSCRIPTION ou
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PRISE DE PAROLE EN PUBLIC, CHANGER VRAIMENT !

(D LUNDI 17 MARS 2025
@I LUNDI 1% AVRIL 2025 Q &5

@B LUNDI 26 MAI 2025

COMPRENDRE LES PEURS NATURELLES COMMUNES A TOUS ET LEVER LES
PENSEES NEGATIVES.

DECOUVRIR LES PRINCIPES SIMPLES POUR PREPARER ET STRUCTURER UN
DISCOURS.

DECOUVRIR VOS COMPETENCES PERSONNELLES ET S'ENTRAINER A PRENDRE
LA PAROLE EN PUBLIC.

COMPRENDRE POURQUOI EST-CE SI STRESSANT

Développer une posture relationnelle équilibrée et confortable pour communiquer
avec affirmation en toute circonstance
Comprendre le fonctionnement des @motions et apprendre a faire avec

PREPARER SA PRISE DE PAROLE

Choisir et structurer ses idées, réaliser un support d’'intervention
Préparer sa posture et gérer ses émotions

S'ENTRAINER A LA PRISE DE PAROLE

Mise en situation avec auto-évaluation pour
apprendre a évoluer par soi-méme

Mise en situation d’'un plan d'action personnel
pour s‘’améliorer et réduire son stress durablement

Module 1- 17 mars :x
3

INSCRIPTION ou Module 2 - 14 avril .
Module 3 - 26 mai %

O ) 7 = B &6
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GRATUITE

GESTION DE L’EAU ET DES ZONES HUMIDES

JEUDI 27 MARS 2025

Q &8

CONNAITRE LES DROITS ET OBLIGATIONS DES RIVERAINS DE COURS D'EAU
ET USAGERS DE L'EAU

COMPRENDRE LES INTERACTIONS ENTRE LES CARACTERISTIQUES DU MILIEU k
DE VIE DES POISSONS ET L'ETAT REEL DES PEUPLEMENTS PISCICOLES

DEFINIR DES PISTES ET DES PRIORITES DE GESTION POUR LA
CONSERVATION DES ESPECES PISCICOLES

CONNAITRE LES OUTILS DE GESTION DE L'EAU

MATIN

Cadre Iégislatif et réglementaire concernant les zones humides et les cours d’'eau :
entretien des cours d'eau, conditions de prélevements, mesures temporaires en
période de sécheresse ou suite & une inondation causant des dommages

Etat des milieux, évolution du climat et des zones humides

Présentation des études en cours sur le SAGE et perspectives a horizon 2050,
impacts sur la ressource en eau, outils de gestion de I'eau

APRES-MIDI : APPROCHE PRATIQUE

Visite sur site & proximité : présentation d’'un cas concret d'aménagement de
zones humides

INSCRIPTION
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LA GESTION DU TEMPS : COMMENT MIEUX CONCILIER
SA VIE D’ELU, SA VIE PRO ET SA VIE PERSO ?

S'ENGAGER SUR 6 ANS NECESSITE DE COMPOSER HABILEMENT ENTRE
LES CONTRAINTES DE SON MANDAT D'ELU, SA VIE PROFESSIONNELLE
ET SA VIE FAMILIALE.

A MI-MANDAT, L'AMF42 VOUS PROPOSE CETTE JOURNEE POUR VOUS
AIDER A TROUVER OU RENFORCER L'EQUILIBRE NECESSAIRE POUR
VIVRE VOTRE MANDAT EN HARMONIE.

POURQUOI APPRENDRE A DEVENIR MAITRE DE SON TEMPS ?
LA PRISE EN COMPTE DE SON ENVIRONNEMENT
SAVOIR S'ORGANISER

Agir avec méthode

Gérer les outils d'organisation
Savoir gérer les imprévus
Apprendre @ s'‘accorder du temps

SAVOIR DIRE “NON"
CONNAITRE LES CLES ET LES REGLES ESSENTIELLES DES MAITRES DU TEMPS

INSCRIPTION g ou
:)"R

o & 3 =
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PRESIDER ET ANIMER UNE REUNION POUR FAIRE
ABOUTIR UN PROJET

PREPARER ET ANIMER UNE REUNION DE MANIERE EFFICACE
PRENDRE LA PAROLE EN IMPLIQUANT SON AUDITOIRE

ANIMER EN DIPLOMATE LORSQUE LES ENJEUX RELATIONNELS
SONT FORTS

PILOTER LE PROCESSUS DE DECISION

LES DIFFERENTS MODELES DE REUNION

LA MODELISATION ET LES OBJECTIFS POURSUIVIS

LES TECHNIQUES D'ANIMATION SELON LE ROLE DETERMINE DE CHAQUE PERSONNE
QUELQUES POINTS DE REPERES SUR LES SITUATIONS COMPLEXES

LES REGLES

INSCRIPTION g ou
:)"R

o & 3 =
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CONSEIL MUNICIPAL ET ACTES DES COLLECTIVITES : ADOPTER LES

BONS REFLEXES AVANT, PENDANT ET APRES LES REUNIONS DE
CONSEIL POUR SECURISER LES ACTES ADOPTES

MERCREDI 11 JUIN 2025

g &

REGLES A APPLIQUER ET BONS REFLEXES A ADOPTER POUR SECURISER LES
ACTES ADMINISTRATIFS

ETRE ATTENTIF A LA BONNE APPLICATION DES PROCEDURES ET DES REGLES A
OBSERVER AVANT, PENDANT ET APRES LA REUNION

RAPPELER LES PRECAUTIONS A PRENDRE AFIN DE SECURISER LES ACTES DES COLLECTIVITES ET
D'EVITER DES MISES EN CAUSE DES ELUS A TITRE PERSONNEL

ACTES DES COLLECTIVITES ET SECURITE JURIDIQUE : DE QUOI EST-IL QUESTION ?
Délibérations, arrétés, décisions et le nécessaire respect de la répartition des compétences au sein de la commune
Le proces-verbal de séance et la liste des délibérations : quelles sont les nouveautés ?
Actes réglementaires et actes individuels : comment les distinguer ?

POINTS DE VIGILANCE POUR FACILITER LE BON DEROULEMENT DES SEANCES DU CONSEIL MUNICIPAL ET PERMETTRE LA VALIDITE
DES DECISIONS ADOPTEES

Points de vigilance avant le conseil : convocation et ordre du jour, réle des commissions municipales

Séance publique ou huis-clos : rappel du cadre juridique

Visioconférence, enregistrement et retransmission en direct des séances du conseil

Modalités d'adoption des délibérations : quorum, régles de majorité et prise en compte des procurations

Focus sur les droits des conseillers (notamment de l'opposition) : questions orales, amendement...

Bons réflexes & adopter en cas de conflits d'intéréts (différentes situations a risque, régime dérogatoire pour

les communes de moins de 3500 hab, précautions & prendre : référent déontologue, abstention, déport..)

FORMALITES A RESPECTER A L'ISSUE DU CONSEIL MUNICIPAL

Exigences en matiere de rédaction, d'adoption et de publication du PV de conseil. Prise en compte des remarques des élus
Délibérations, arrétés et liste des délibérations : affichage & la porte de la mairie et publication en ligne

Transmission des actes au contrdle de la leégalité

Signature des délibérations et tenue des registres communaux

OUE FAIRE EN CAS DE RECOURS ?

Les différents types de recours possibles
Les assurances 4 souscrire

INSCRIPTION ou
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GESTION DE LA VOIRIE : CONNAITRE LE REGIME JURIDIQUE

DES VOIES COMMUNALES ET DES CHEMINS RURAUX

0 Q

FAIRE LA DIFFERENCE ENTRE UN CHEMIN RURAL ET UNE
VOIE COMMUNALE

SAVOIR DELIMITER L'EMPRISE DE SA VOIRIE

CONNAITRE SES POUVOIRS DE POLICE EN MATIERE DE VOIRIE

SAVOIR QUELLE PROCEDURE D'ENQUETE APPLIQUER

DEFINITION DE LA COMPOSITION DE LA VOIRIE COMMUNALE (VOIES COMMUNALES VS
CHEMINS RURAUX)

POUR LES VOIES COMMUNALES AINSI QUE POUR LES CHEMINS RURAUX : CREATION,
ENTRETIEN, DROITS DES TIERS, DELIMITATION DES VOIES ET CHEMINS, GESTION DES
POUVOIRS DE POLICE, DENEIGEMENT, SUPPRESSION DES VOIES

TRANSFERT DE LA VOIRIE A L'INTERCOMMUNALITE

PROCEDURES D'ENQUETE PUBLIQUE
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COOPERATION ENTRE COLLECTIVITES :

LES OUTILS DE MUTUALISATION

\

MERCREDI 17 S EMBRE 2025

© Q &5

CONNAITRE LES OUTILS EXISTANTS POUVANT ETRE MIS
EN CEUVRE ENTRE LES COMMUNES ET ENTRE UN EPCI ET
SES COMMUNES MEMBRES

ETRE EN MESURE D'IDENTIFIER LE MONTAGE ADEQUAT
POUR REPONDRE A UN BESOIN PARTICULIER

COMPRENDRE COMMENT METTRE EN CEUVRE UNE
MUTUALISATION ENTRE COMMUNES

LA MUTUALISATION C'EST QUOI ?

LES INTERETS DE LA MUTUALISATION ?

LES ECUEILS A EVITER

SOUS QUELLE FORME ET AVEC QUELS OUTILS ?
EXEMPLES PRATIQUES
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MARCHES PUBLICS : QUE FAIRE EN CAS DE
DIFFICULTES OU INCIDENTS ?

IDENTIFIER RAPIDEMENT LES SITUATIONS
PROBLEMATIQUES

DISPOSER DES CLES POUR GERER AU MIEUX LES
DIFFICULTES ET INCIDENTS

DIFFICULTES ET INCIDENTS DURANT LA PHASE DE PASSATION DES MARCHES PUBLICS

Infructuosité

Déclaration sans suite

Offres anormalement basses

Gestion des interdictions de soumissionner
Entreprises en difficulté

DIFFICULTES ET INCIDENTS DURANT LA PHASE D'EXECUTION DES MARCHES PUBLICS

Désistement du titulaire

Modifications du marché

Faute(s) du titulaire

Entreprises en redressement/liquidation
Réception des travaux/prestations
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LA GESTION DU DOMAINE PUBLIC
ET PRIVE DE LA COMMUNE

COMPRENDRE LES GRANDS PRINCIPES DE LA
DOMANIALITE PUBLIQUE

LES ENJEUX DE LA GESTION DU DOMAINE PUBLIC
ET PRIVE

LA GESTION DU DOMAINE PUBLIC DE LA COMMUNE

La composition du domaine public de la commune

Les formes d’occupation (titres et autorisations privatives constitutives de droits réels)
Le principe de la redevance

Le domaine public routier

La possibilité de la gratuite de I'occupation du domaine public

L'occupation du domaine public par les opérateurs de télécommunication

La gestion des logements intégrés a un batiment lié au service public

L'occupation illicite du domaine public

LA GESTION DU DOMAINE PRIVE DE LA COMMUNE

Définition et consistance du domaine privé de la commune

Les différents types de baux applicables au domaine privé de la commune

Le cas particulier des chemins ruraux (recensement, entretien, pouvoirs de police du
maire, vente/échange)
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AVOIR UNE PRISE DE PAROLE EN PUBLIC EFFICACE
EN PERIODE DE FIN DE MANDAT

MAITRISER LE CADRE JURIDIQUE APPLICABLE AUX COMMUNICATIONS DES
ELUS EN PERIODE PRE-ELECTORALE ET ELECTORALE

CONSTRUIRE UN MESSAGE CLAIR ET DECLINABLE A DIFFERENTS OUTILS DE
COMMUNICATION

PRENDRE LA PAROLE SEREINEMENT DANS LES CONTEXTES CLASSIQUES
(RSSEMBLEE, CEREMONIE, REUNION PUBLIQUE)

RAPPELS JURIDIQUES ET CONSEILS PRATIQUES QUANT A VOTRE COMMUNICATION
JUSOU'AU TERME DE VOTRE MANDAT

Supports de communication de la collectivité, voeux, bilan, cérémonies,
inaugurations... : sur le fond et sur la forme, ce que vous pouvez faire, ce que
vous devriez faire

CONSTRUIRE VOTRE DISCOURS, PRECISER VOTRE MESSAGE, L'ADAPTER A DIFFERENTS SUPPORTS

Proposition et test d'une méthode de rédaction
Test de rédaction individuel

PRENDRE LA PAROLE EN PUBLIC : TRUCS ET ASTUCES

Panorama des difficultés courantes et propositions de solutions

(RE)PRENDRE LA PAROLE EN PUBLIC : LES TECHNIQUES DE REPONSE EN REUNION PUBLIQUE

Préparer ses prises de parole en vue d'une réunion publique : intervention
initiale et réponses aux questions des participants
Test collectif sur tableau blanc en ligne
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LES AUTORISATIONS D’'URBANISME

MARDI 7 OCTOBRE 2025

g &

CONNAITRE LES PRINCIPES DU CHAMP D'APPLICATION DES AUTORISATIONS
D'URBANISME

SE REPERER DANS LES DIFFERENTES ETAPES DE L'INSTRUCTION

COMPRENDRE LA RESPONSABILITE DE LELU AU MOMENT DE LA DECISION ET
DE SES PROLONGEMENTS

LE CHAMP D’APPLICATION DES AUTORISATIONS D'URBANISME

Déclaration préalable (DP), permis de construire (PC), permis de démolir (PD), permis
d’aménager (PA), les lotissements

Le certificat d'urbanisme (CU), un acte d'information

L'INSTRUCTION DES AUTORISATIONS D'URBANISME

La dématérialisation du dépbt et de l'instruction

Le dépdt de la demande : guichet unique, récépissé, nombre d’exemplaires
Le délai d'instruction : délai de droit commun, majoration, substitution

Les consultations : obligatoires, facultatives, avis conforme, avis simple

La décision : accord, refus, sursis-a-statuer

LES SUITES DE LA DECISION

Affichage, consultation, durée de validité, décision modificative, transfert...

La conformité des travaux et son contréle : la déclaration attestant 'achévement et la
conformité des travaux (DAACT)

LE CONTENTIEUX DE L'URBANISME
Le contréle de Iégalité de I'Etat

Le recours gracieux : délais, procédure, conditions de retrait de la décision
Le cours contentieux : délais, procédure, conséquences du jugement
Comment agir en cas de construction illégale ?
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Vous souhaitez réunir tous vos élus et/ou
vos collaborateurs lors d'une formation
sur un sujet en particulier ?

formations en intra dans votre collectivité.

Q

04 77 96 39 08 - communication@amf42.fr
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WEBINAIRES

LUTTE CONTRE L’HABITAT INDIGNE

o

14h a 16h En visio

MARDI 1% JANVIER 2025 MERCREDI 22 JANVIER 2025

Décence du logement et Insalubrité, mise en
reglement sanitaire sécurité et procédure
départemental d’urgence
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INTERVENANTS

ADIL, CAF de la Loire, ARS, DDT
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REUNION D°INFO .

MERCREDI 19 MARS 2025

17h - 18h30 Lieu a définir Elus et agents

OBJECTIFS

&
& () Seriroings

AU PROGRAMME

LES BUDGETS VERTS

Budget vert : I'évaluation Climat dans le budget
Comment mener I'analyse de qualification des dépenses ?
Un exemple d’outil

COMMENT OPTIMISER LES INVESTISSEMENTS VERTS ?

Dispositif intracting : pour les travaux de rénovation [ renouvellement d’équipement :
des avances remboursables financées par les économies réalisées
La sécurisation de vos projets via la consignation

Lors de I'acquisition de foncier par voie de préemption ou d’expropriation

Lors de projets d’'aménagement (compensation collective agricole, différé de
lotissement) en vue de constituer une garantie financiére (friches, projets
d'énergies renouvelables)

>> S'inscrire )
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REUNION D°INFO .

JEUDI 17 AVRIL 2025

16h - 19h Saint-Etienne Elus et agents

AU PROGRAMME

CLASSER DE L'OBLIGATION A L'INTERET

»
Du “fastidieux” récolement a l'indispensable “inventaire LOlre
" LE DEPARTEMENT
sommaire
Gagner (enfin) de la place !

CONSERVER

Gérer le local archives et le conditionnement
Repérer les dégradations ; anticiper les (éventuels) dégats
Réagir face & un sinistre

CONSEILLER, FORMER, COMMUNIQUER

Bilan 2024 des formations

Le GRAAL (Groupe des Référents-Archives et Archivistes de la Loire) : un réseau en
cours de création, un réseau a animer. Création d'un maillage territorial

Réle des élus et des agents désignés ; associations patrimoniales et historiques ;
bénévoles ; “professionnels des archives” sur le territoire

Faire converger I'action des acteurs officiels en direction des collectivités locales

A L'ERE DU NUMERIQUE

Ce qu'il faut savoir... et ce qu'il faut éviter
Perspectives 2025 (et au deld)
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L'équipe de I'AMFA42 est a votre disposition

CONTACTEZ-NOUS

Qe 0477 96 39 08

Héléne DAHAN Delphine MASSACRIER Clémentine DUFOUR
Directrice Assistante Assistante
% directioneamf42.fr & amf42eamf42.fr & c.dufoureamf42.fr

0y
XY/
RN ~ Téléchargez
¥am . e
g, I'application
ASSOCIATION DES MAIRES DE LA LOIRE . e mObiIe de

ET DES PRESIDENTS D'INTERCOMMUNALITE h\l E
" 4  I'AMF42

18, Quai de I'Astrée www.amf42.fr

42600 Montbrison m G @


https://www.facebook.com/associationmaires42/
https://www.youtube.com/channel/UC-Y0bjtV-ffxbYP7WCPPzkg
https://www.linkedin.com/company/amf42-association-des-maires-et-des-pr%C3%A9sidents-d-intercommunalit%C3%A9-de-la-loire
https://www.amf42.fr/
https://apps.apple.com/ci/app/amf42/id6608973350
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.innovortex.ad42

